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人力需求表
	需求職稱
	倉儲管理

	工作型態
	全職

	薪資
	25000

	工作時間
	每週一到週五9:00~17:30 (製茶期間除外)

	工作地點
	地址：坪林淨源茶場
出差狀況：偶爾（2次以下/年）

	工作內容
	1. 依據包裝作業單進行半成品、成品撿料包裝出貨
2. 包裝、倉儲環境整頓
3. 包材、茶葉庫存盤點
4. 進出庫管理（含包材、茶葉採購與管理）
5. ERP操作
6. 生產線排程安排

	需求特質
	1. 主動積極，細心謹慎，有耐心、負責任。
2. 有團隊概念，具服務熱忱、良好溝通協調與邏輯思考力。
3. 製茶期間需配合作業流程加班。

	需求條件
	1. 高中職畢業以上
2. 具Excel報表製作及彙整能力。
3. 中文打字30字/分鐘以上。
4. 語文條件：台語聽說略懂。
5. 熟悉ERP操作

	備註
	若有意應徵，請將以下資料寄至：hr@toaf.org.tw
1. 履歷下載: http://www1.toaf.org.tw.s3.amazonaws.com/download/HRM/HRM03.doc
2. 推薦函掃描檔，面談時再提供正本。
A. 應屆畢業生：請檢附老師的推薦函，需親筆簽名、聯絡電話。

B. 有工作經驗者：請檢附最後一份工作的主管的推薦函，需有親筆簽名、公司用印及聯絡電話。
3. 證明文件掃描檔，面談時再提供正本。
A. 學校成績單
B. 畢業證書
C. 證照證書

	聯絡窗口
	溫小姐 hr@toaf.org.tw
02-2546-0640 #514


